
校外科研经费发放绩效支出
操作流程

01

项目负责人确定
项目预算中有绩
效支出额度（个
人收入申报系统
查询，部门编
号:300705,项目
编号：J）

03

财务处18日18时
关停个人收入申
报系统（请项目
负责人提前预约）

05

审核通过--科技处
统一盖章交财务处
办理；
审核不通过--返回
项目负责人并告知
原因

02

项目负责人经个
人收入申报系统，
预约科研绩效支
出（部门编号
300705,项目编号
为J，才正确）

04

项目负责人将材料
（必要件：财务预
约单、绩效支出申
请表、绩效考核报
告，缺一不可）21
日前交科技处备案

06

财务处发
放科研绩
效至申请
人账户

科技处将
相关材料
存入项目
档案

请注意：此工作为事务性工作（寒暑假期间不办理），每月严格按时间截止申报；
            绩效考核报告需说明考核时间、地点、组织部门、方式并阐述考核结论，  
            格式自拟！


