2008年软科学申报指南
一、申请及登陆
1. 申请人向科研处提出申请，申请时需提供：申请人姓名、申请人电子邮箱。
2. 由系统自动分配申请人帐号和密码，发至申请人邮箱。
3. 申请人凭个人帐号和密码登陆（广东省科技业务综合管理系统）
4. 已有广东省科技业务综合管理系统帐号的申请人可直接申报。
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二、个人信息修改

4. 登陆系统后，请先完善个人信息后再申报课题，不填写个人信息不能进行申报。

先点击左边“栏目导航”→“个人设置”→“个人信息修改”打开窗口，点击右边的“修改”按键，对个人信息进行填写，带红色﹡的为必填项目。信息填写完毕，必须点击“提交”，才能成功保存。
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三、项目申报

（一）在线填写

    1.个人信息修改完，点击左边“栏目导航”→“项目申报”→“申报新项目”→“软科学”打开申报窗口。点击右边“点击填写”按键，进入申报说明协议，点击“同 意”，开始在线填写申报书内容。
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申报书内容共有“项目信息”、“承担单位”、“参与单位”、“参与人员”、“经费信息”、“参与人研究项目情况”、“附近清单”和“可行性报告”等八个活页菜单。
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在填写过程中请注意经常按“保存”键对已填写内容进行保存，以免因网络中断或断电等原因造成数据丢失。内容填写完而未校对、未定稿打印前请不要按“提交”键，否则一旦提交则无法再进行修改。

带红色“﹡”的为必填项目。

各活页菜单填写注意事项如下：

1.“项目信息”活页栏：其中项目简介不要超过1000字；

2.“承担单位”活页栏：其中“项目联系人”填“陈 红”；

3.“参与单位”活页栏：项目有其他单位参与的才填写，否则不填；

4.“参与人员”活页栏：如还有项目负责人则在“项目负责人”中”“添加”项目负责人，没有则在“主要开发人员”中添加课题组成员；
5.“经费信息”活页栏：请注意经费单位是“万元”；

6.“参与人研究项目情况”活页栏：如负责人或课题组成员有主持或参加其他项目的请在此填写。

7.“附件清单”活页栏：申请人如有与项目有关的个人或团队的业绩、资质证书等可在此上传，如没有则可以不填此栏。
与本项目相关的获状证书要求提供2001年以后的。
系统支持JPG、PDF、TIFF三种格式的附件，其中，JPG格式的单个附件要求小于500K，PDF、TIFF格式的单个附件要求小于1.5M。
注意：一般附件建议采用JPG格式（可以扫描或用数码相机拍照方式获得）；对于大于一页的单个附件，如审计报告等，建议采用PDF格式；

8.“可行性报告”活页栏：申请人将欲申请的可行性报告先用word文档写好，在此进行上传。可行性报告的参考提纲可在此下载，并根据参考提纲进行编写。然后上传。

所有项目填写完毕后，请点击“保存”以保存数据，然后点击“填写检查”以检查数据的正确性。
（二）打印
1.检查完毕后，点击“生成打印文件（PDF）”按键，系统会在后台生成一种带版本号水印的PDF格式的申报书文件。生成该文件需要大约数分钟，系统会提示请等待。
2.文件生成后，系统将提示“[image: image5.png]


PDF打印文件已经生成，请点击下载”，这时点击该图标下载该文件到电脑上进行打印（注意：本地电脑上必须装有adbe reader浏览器程序才能打开该文件）。
3.将打印出来的纸质申请书进行检查，如发现要修改的，再次登陆系统进行修改，再保存，并重复步骤1（每次修改，系统会自动在窗口的右边中间生成一个版本号，该版本号必须与打印出来的纸质申报书的水印版本号一致）再次生成新的文件，然后下载、打印。
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4.申请书检查无误后，才登陆系统点击“提交”按键进行数据提交。在未校对定稿前不要点击“提交”,一旦提交成功后将无法修改。

  （三）交材料

纸质申请书打印出来后，申请人及参加人签字，向科研处提供纸质打印材料两份。

申报完成。

本指南如截屏图片字体太小看不清，可通过改变“视图”→“显示比例”达到浏览目的，建议显示比例140％。
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