广东高校工程技术研究（开发）中心

验收指引
一、验收依据

1.《广东省高等院校学科建设专项资金管理暂行办法》（粤财教〔2004〕145号）
2.《广东省普通高校工程技术研究(开发)中心建设与管理暂行办法》(粤教科[2009]18号)

3. 广东省教育厅 财政厅转发关于加强中央部门所属高校科研经费管理的意见的通知 （粤财教函〔2013〕245号）
4. 国务院关于改进加强中央财政科研项目和资金管理的若干意见（国发〔2014〕11号）
二、验收基本程序及要求
项目完成后，应及时结题验收。验收以合同书为依据。验收程序和要求如下：

1. 提出验收申请。项目负责人应在项目完成后3个月内提出验收申请。申请验收时需提交验收申请函及申请验收相关材料一式1份，并经所在单位科研管理部门盖章后报送省教育厅科研处。省教育厅科研处对申请验收材料进行审查，审查合格后组织专家会议验收。
2. 邀请验收专家。在提交验收申请的同时项目承担单位须向省教育厅推荐10名在本领域有影响力的高层次专家，每个单位不超过2人。验收专家由5-7名具有正高职称的同行专家组成,每个单位1人，须有财务和科技管理方面的专家。专家由省教育厅负责邀请，并将专家名单返回项目承担单位。

3. 组织会议验收。验收会议会务相关工作由项目承担单位负责安排。项目承担单位（负责人）应为验收专家提供验收报告及验收相关材料一式10份。验收材料的真实性由项目承担单位负责。验收专家组审阅项目验收全部资料，形成验收意见和验收结论。验收专家组应独立、负责地提出验收意见，维护项目的知识产权，保守其技术秘密。
4.报送验收材料。通过验收的项目在验收后10个工作日内，承担单位将修改后的验收报告及相关材料一式3份经学校科研主管部门确认并加盖学校印章后报教育厅科研处。
三、验收相关材料
（一）申请验收时需提交的材料

1.验收申请函（附件1）；

2.验收材料。包括：项目任务书、验收报告（附件4）、项目成果材料（项目成果、奖励、论文等相关材料）、经费审计报告（含财政资金财务明细账）、其它佐证材料等。

3.验收推荐专家名单（附件2）和验收会议议程（附件3）。
（二）验收会议需提供的材料

1.会务资料（会议议程、专家和参加人员名单）；
2. 验收材料。包括：项目任务书、验收报告（附件4）、项目成果材料（项目成果、奖励、论文等相关材料）、经费审计报告（含财政资金财务明细账）、其它佐证材料等。 

3.验收意见初稿（附件5）和专家验收意见表（附件6）；
4.验收报告汇报PPT；
验收会议期间请做好录音、拍照等会议记录。
（三）验收会议后需提交的材料

1.验收会议议程（1份）、专家签到表和专家组验收意见（1份）、验收会议纪要（1份）等；
2.按专家组意见修改后的验收材料（一式3份）；
3.相关电子版资料（1份）。包括：验收材料、验收报告PPT、专家验收意见、会议录音、照相等有关会议影像资料等。

四、经费审计注意事项

1．教育厅立项建设的重点平台结题验收时要进行科研经费审计。审计公司需有科技部或省科技厅认可的科研项目经费审计资质，教育厅不予以指定。
2．项目承担单位需按照经费审计的规范要求提供相关材料，如项目合同书（任务书）、报账明细等。所提供材料的真实性由项目承担单位负责。
3．审计公司出具的审计报告，其真实性和合法性由审计公司负责。审计报告须对项目经费（含配套)资金的到位情况、使用情况、结余部分进行审计，并就该项目的经费使用是否符合合同书（任务书）预算、使用情况是否规范合理等进行说明。审计报告后应附有财政资金的财务明细账。
4．项目经费需按照财务管理的相关规章制度和资金管理办法合理使用，并按预算支出。项目实际支出经费若与预算数相比有较大差异（单项支出与预算科目的差异率超过10%以上），审计公司应要求项目承担单位做出说明或进行调整，并在审计报告中如实反映。
5．项目审计过程中，如涉及项目资金外拨，审计公司应严格把关，着重审查与预算的一致性及程序的规范性，并可视需要进行延伸审计。审计报告中应附上相应的材料。
6．其它未尽事宜请参照国家科技部对科研项目的审计要求。 
五、验收联系方式
联 系 人：田兴国  谢春艳
电    话：020-37628271

通信地址：广州市东风东路723号，省教育厅科研处914室

邮政编码：510080
