广东省海洋与渔业局科技项目管理系统使用说明

一、系统内容

本系统主要分为五大部分，即五种单位或个人使用本系统，包括：

1、申报个人；

2、申请单位；

3、地方主管单位；

4、专家（组）；

5、海洋与渔业局。

二、项目管理系统操作说明及流程图 

      （一）、操作说明

         1、帐号分配：

帐号分为省直属单位、市级行政主管单位及下属项目申请单位和个人四种类型，其中省直属单位、市级行政主管单位及下属项目申请单位的帐号和密码由省海洋与渔业局统一分配。各单位用分配的帐号和密码登陆系统后，点击修改按钮补充相关资料，再点击提交，进入系统后可以修改密码。项目申请单位要根据单位人员情况登录系统后自行设置个人帐号和密码，个人帐号和密码登陆系统后可以修改。

      2、项目申请流程：

                       (1)个人申请

申请人用单位分配的帐号和密码登陆系统，按照系统要求如实认真填写申报项目信息，填好后提交所在单位审核。

                        (2) 项目申请单位审核

项目申请单位对个人上报的项目进行审核，分两种情况：项目申请单位为省直属单位，审核通过后所报个人项目直接上报省海洋与渔业局，进入项目初审状态；项目申请单位为市级行政主管下属单位，则首先由市级行政主管单位审批，审批通过后上报省海洋与渔业局，进入项目初审状态。省直属单位和市级行政主管单位审批不通过的项目，则退回申请人。

                         (3)项目初审

省海洋与渔业局对上报项目进行初审，初审通过的项目，进入专家评审状态，而初审不通过的项目，则退回申请人。

                  (4)专家（组长）评审

首先专家对省海洋与渔业局初审通过的项目进行评审，然后由专家组长进行评审，其中专家组长可以对所评项目进行排序。专家组长评审后，项目进入立项终审状态。
                       (5)项目终审

省海洋与渔业局专家组长评审后的项目进行终审。终审通过的项目进入立项确认状态，同时可以对终审通过的同类项目进行合并然后进入立项确认状态。省海洋与渔业局终审不通过的项目，则退回申请人。

(6)立项确认

省海洋与渔业局对终审通过的项目进行立项确认，立项确认通过的项目进入提交经费预算表状态。立项确认没有通过的项目，则退回申请人。
(7)经费预算表审核

立项确认通过的项目由申请人提交经费预算表。省海洋与渔业局对申请人提交的经费预算表进行审核，审核通过后进入创建合同状态。审核没有通过的经费预算表，则退回申请人继续提交，直至审核通过。
(8)创建合同

经费预算表审核通过后，由省海洋与渔业局创建合同。

(9)申请人签合同

申请人对海洋与渔业局创建的合同进行签订，然后由省海洋与渔业局进行审核。合同审核通过后由申请人提交纸质合同，进行最后签订。
（二）、操作流程图
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三、各个单位或个人具体操作指南

（一）、申请个人

 
   1、所在单位分配账号和密码后，登录系统填写完整个人信息。

     2、业务申报

（1）全部业务: 查看您所有已申请的项目、下载PDF文件、查看评审信息、查看项目详细信息, 修改未申请（已保存）的项目。

（2）申报项目:可以申报您要申报的项目。填写时注意看“提示”下面的内容，按照提示进行操作。

        3、经费管理

经费预算: 查看可以上传经费预算表的项目（立项确认通过后的项目）。下载空表填写完整后，再提交给渔业局审核。 

        4、合同管理

填报合同: 查看可以填写合同的项目（已通过经费预算表审核的项目列表）。为可以填写合同的项目填写合同。

        5、拨付记录

查看拨付记录信息: 查看渔业局拨付的款项的记录，以便确认能否收到拨款。

        6、执行管理


     提交执行情况: 为正在实施的项目提交执行情况记录。

        7、项目验收



提交验收申请书: 为将要实施完成的项目提交验收申请书。


8、系统管理


（1）个人信息修改: 可以修改自己的信息;


（2）密码修改: 可以修改个人的密码、用户名;

（3）重新登陆: 重新登陆其他账号;

（4）退出系统: 直接退出本系统的使用。

   （二）、申报单位


1、申报管理

（1）未处理项目: 可以查看该单位所申请的所有项目详细信息、查看下载该单位 所有上传的附件、查看评审信息。填写上报意见（同意，为直接上报项目；不同意，即为把项目退回给申请人）

（2）已处理项目: 查看本单位已上报或已退回的项目。

   2、系统管理

（1）单位个人账号: 添加或删除申请个人账号。

（2）其他:参照个人申请中的 8（1）至（4）
（三）、地方主管单位

1、项目推荐

（1）未推荐项目: 可以查看该单位所申请的所有项目详细信息、查看下载该单位所有上传的附件、查看评审信息。填写上报意见（同意，即可以上报该项目；不同意，即把项目退回给申请人）。

（2）已推荐项目: 查看本单位已上报或已退回的项目。

2、系统管理
   参照个人申请中的 8（1）至（4）。
（四）、专家（组）评审

1、专家评审

专家评审项目：可以查看该单位所申请的所有项目详细信息、查看下载该单位所有上传的附件、查看评审信息。对其所评审的项目进行打分。

  


2、专家组评审（组长操作）

（1）专家组未评审项目：可以查看该单位所申请的所有项目的详细信息、查看下载该单位所有上传的附件、查看评审信息，查看其组员的评审分数。填写评审意见。

（2）专家组已评审项目：查看该专家组长所评审过的项目。




3、项目排序（组长操作）

排序设置：只能对同一类中的项目排序，所以为了您能正确的排序，在排序前，请您先按照项目类查询后再排序。

         4、监理报告（组长操作）

提交监理报告：对于您所验收的项目，请您填写完监理报告,谢谢！




 5、系统管理


   参照个人申请中的 8（1）至（4）。

（五）海洋与渔业局

1、项目管理

（1）项目分类：您可以添加、修改、删除项目类。

（2）项目初审：可以查看该单位所申请的所有项目详细信息、查 看下载该单位所有上传的附件、查看评审信息。填写初审意见（同意，为直接上报项目；不同意，为把项目退回给申请人；终止，为把该项目生命周期终止），查看您已初审过的所有项目。

（3）立项终审：可以查看该单位所申请的所有项目详细信息、查看下载该单位所有上传的附件、查看评审信息。填写终审意见（同意，即该项目终审通过；不同意，即把项目退回给申请人），查看您已终审过的项目。

（4）项目整合：选择您要整合的项目，点击“合并”按钮，转到另外的页面。选取主项目和填写新项目的项目名称，点击“确定”按钮进行合并项目。

（5）立项确认：可以查看该单位所申请的所有项目详细信息、查看下载该单位所有上传的附件、查看评审信息。填写立项确认意见（同意，为直接上报项目；不同意，为把项目退回给申请人），查看您已立项确认过的项目。

2、经费管理

（1）上传经费预算表：渔业局上传一份经费预算表（空的样式表），以便供申请人下载填写。

（2）查看经费预算：查看已提交了经费预算表的项目，并对该项目的经费预算表进行审核（同意，即为通过；不同意，即为不通过）。

3、合同管理

（1）创建合同：对已通过经费预算表审核的项目创建合同。

（2）维护合同：在申请个人还没有签已创建的合同前，可以对您已创建的合同进行修改。

4、单位管理

（1）省直属单位：可以添加、修改、删除省直属单位。

（2）市级主管单位：可以添加、修改、删除市级主管单位。

（3）申请单位账号：可以添加、修改、删除申请单位账号。

（4）主管单位账号：可以添加、修改、删除主管单位账号。

5、专家管理

（1）专家成员：可以添加、修改、删除专家成员。

（2）专家组设置：可以添加、修改、删除专家组。添加专家组时，您可以为一个专家组选定多个类（按住“Ctrl”键可多选），专家组名称不能相同，已设定了专家组的类不能再为其设定专家组。

6、其他事项

（1） 拨付登记：每一次拨款均作一次拨付记录。

（2）评价执行情况：对于申请个人提交上来的项目填写“评价执行情况”。

（3）项目验收：对申请个人已提交验收申请书的项目进行项目验收。

（4）归档查询：查询所有已完成的项目。

（5）归档修改：修改某些信息。

7、系统管理

  
    参照个人申请中的 8（1）至（4）。

附注：若您不能正常使用本系统，请按照如下步骤设置您的浏览器。

       解决方案一：

       （1）“工具”(“弹出窗口阻止程序(p)”(“关闭弹出窗口阻止程序”


   （2）浏览器的右上角有一个阻止弹出窗口的按钮，点击它。

       （3）“工具”(“Internet选项(o)” (“安全”(“受信任的站点”

             (“站点”(输入“http://mail.gdofa.gov.cn”, (“添加”




 (“确定”

        解决方案二：

         下载一个遨游浏览器安装，使用遨游浏览器。下载地址：http://www.maxthoncn.com/
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